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PELAKSANA MUTU BAKU
g7 REAMuAR sexpA | KEPALA | kaBiD [ kasusiD | star KELENGKAPAN WAKTU | OUTPUT

1 2 3 4 5 6 // 8 9 10

1 Menyerahkan surat usulan mutasi dan Surat usulan 30 menit | Surat
promosi dari Pimpinan SKPD kepada usulan
Kepala BKPSDM sebagai bahan
um:::EQMMMMmmvmﬁﬂigmmvmqumﬁ

2 | Memerintahkan Kabid untuk Disposisi 15 menit | Disposisi
menginventarisir usulan |

3 | Menugaskan Kasubbid untuk o Disposisi 15 menit | Disposisi
menginventarisir dan membuat konsep I
daftar rekapitulasi usulan

4 | Mengonsep dan menugaskan staf Disposisi 15 menit | Disposisi
untuk mengetik daftar rekapitulasi

5 | Mengetik konsep rekapitulasi usulan Konsep Rekapitulasi 60 menit | Konsep
dan menyerahkan ke kasubbid untuk di Rekapitulasi
koreksi

6 | Mengoreksi konsep rekapitulasi Konsep Rekapitulasi 30 menit | Konsep
usulan, jika setuju memberi paraf dan Rekapitulasi
menyerahkan ke kabid, jika tidak
setuju di kembalikan ke staf untuk
diperbaiki

7 | Mengoreksi konsep rekapitulasi § Konsep Rekapitulasi 25 menit | Konsep
usulan, jika setuju memberi paraf dan Rekapitulasi
menyerahkan ke kepala Badan, jika
tidak setuju di kembalikan ke staf untuk
diperbaiki

8 | Menerima konsep daftar rekapitulasi Konsep Rekapitulasi 60 menit | Konsep
usulan sebagai bahan Rapat Tim Rekapitulasi

Baperjakat




